
	项目名称
	成都市第五人民医院

医学工程部档案管理　

	数量
	1

	服务期限
	3年

	服务需求
	1、需派工作人员驻场。（实质需求）

2、人员需求：了解档案工作法律法规、规章制度、标准规范，掌握档案专业知识、档案业务工作的方法和技能，能够完成所承担的工作。

3、工作内容：①规范档案收集、整理工作，有效保护和利用档案。②将所有档案以系统、光盘或硬盘形式电子化。
4、服务时间 : 工作日（节假日需安排应班人员）

　






